eASys Modul

eA-COLD

Archivieren von Listen
. und selbst erstellten Dokumenten
eASys ist ein leistungsfahiges Werkzeug zur
Archivierung von Dokumenten aller Art.
Papierinformationen werden per Scanner erfasst —
bereits in codierter Form vorliegende Dokumente

werden komfortabel und schnell mit dem Modul
eA-COLD archiviert.

M Was bedeutet COLD ?

COLD steht fir Computer Output on Laser Disk.
Dieses Verfahren wird zur Archivierung von
codierten Informationen genutzt, d.h. alle Daten,
die in einem Computersystem erzeugt werden,
wie z.B. Ausgangsrechnungen, Lieferscheine,
Buchhaltungslisten, Memos, etc.

Alle Dokumente kdnnen direkt in eASys eingespielt
werden. Auf den Papierdruck zur Aufbewahrung
kann somit komplett verzichtet werden.

Die Informationen stehen Uber das Archiv den
Benutzern zur Ansicht direkt zur Verfigung.

M Vorteile des COLD-Verfahrens

»  Zeitersparnis durch direkte Archivierung ohne
Drucken oder Einscannen

»  Direkter Zugriff auf Einzeldokumente mittels
Indexinformationen, ohne Durchsuchen endlos
langer Listen

. Mdglichkeit der freien Textsuche innerhalb
eines einzelnen Dokumentes oder einer Auswahl
von Treffern

*  Aktualitat der Information fir alle Mitarbeiter,
da die Liste nur ein einziges Mal im Archiv
vorliegt

. Platzersparnis durch komprimierte Dokumenten-
ablage:
Pro optischem Datentréger (CD/DVD)
bis zu 3,5 Mio. Druckseiten

. Kein Sortieren, Trennen und Abheften mehr,
sondern vollautomatische Indexierung der
Dokumente ohne manuelle Erfassung

. Moglichkeit der Stapelverarbeitung zur
automatischen Datenlibernahme in das Archiv.
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M Die Funktionsweise der Dateniibernahme

Statt wie gewohnt Ausgangsrechnungen, Lieferscheine
oder Drucklisten auszudrucken wird die

Druckdatei mit allen Dokumenten an eA-COLD
Ubergeben. Es spielt keine Rolle ob die Daten

von einem PC stammen oder aus einem HOST-System
in das Netzwerk transferiert wurden.

Bei der Ubernahme in eASys wird die Druckdatei
automatisch in Einzeldokumente getrennt und

erhalt einen sog. Dokumentenindex als Kennung.

Bei einer Ausgangsrechnung kann dies z.B. die
eindeutige Rechnungsnummer sein. Bei mehrseitigen
Dokumenten wird somit eine automatische

Zuordnung der Folgeseiten zum Dokument
sichergestellt.

eA-COLD ubernimmt aus vordefinierten Positionen/
Bereichen innerhalb des Druckdokumentes die
Suchbegriffe fir die spatere Recherche und tragt diese in
die Archivdatenbank ein.

dho

eAS

P



eASys Modul

(=) eASys - [1S_A_Rechnung : 44241;22.11.2006:0 {Version 1)] e
] Datei Bewbeiten Auswshl Ansicht Zoomen Vermerken Edras Fenster ? _ex
HLEa 883N 8| o=@ |OEED] @ iIRIN AT 2 e > 2 v % b g %L
Info 3 x Rechercheergebnis »x
Mandant [ RechnNr | Datum | Auftrag | GegenRechNr
HEOSOFT o Dotearm Sye. Gt (44774 300600 67650 44776
OSOFT Inform. Dokum-Sys. Gmbl Storno 1896 vom 22.11.2006 S Daar3a 080400 62115 1015
Kunde [El4d678 311208 53877 1014
L [E]4463¢ 311008 49130 44651
64003 =
[E]44635 311008 40140 44637
[E]44540 311008 49140 44641
CompuGROUP Holding AG [E]44830 311008 0 1011
Maria-Trost 21 [E]44644 311008 0 1012
56070 Koblenz CompucRoUE Eolding Ac [E]44352 05.0007 1359 1001
Herzn Herb: [E]44241 221106 96361 1896
Rechnungs-Nir. sezia-Tzas 20 [E]44241 221106 96361 1896
= [£]44204  04.09.06 88630 1891
44241 El [£]44202 04.00.06 88622 1800
Datum l44203 310806 88620 1892
[E]4d075 020006 65743 1878
22.11.2006 [#]44075 02.01.06 65743 1878
sutrage El4a027 311005 0 1871
[E]4d014  20.08.05 S6192 1870
Hio oo o 1em
ArcMr.  Menge reis Serrag [E]43002 310005 0 1855
Erfassungsdatum: [Z143648  14.01.04 80380 1812
1208 B b e s Qe amn s o
e Z]43s12 310703 0 1787
den Brana Zeic vom [E
Gegen-Rechnungs-hr bis 15.11.06 encstanden sind: El42775  07.12.00 03285 1560
1 Ausfallasiten durch Brand 9899 = 120,00 2000, 00 Sl4277 300800 77840 1551
Lieferschein-Nr. I -8
[El42586  01.07.00 46466 1429
[E]42353  03.0000 60344 1327
[El4235¢ 030000 60344 1329
[Ele1814 301198 0 1162
[Ele1814 301198 0 1162
[Ele1766 301098 0 1151
El41730 021098 66336 1137
[El41672 310898 0 1119
[Ele1041 300798 0 1108
[E]41583 23.06.98 35901 1090
[EJe1529 300498 0 1069
[E]41462 220498 19100 1038
[El41266 05.0098 79478 985
3000,00
Zahlbar sofors ohne Abaug
sow.: aasyREn
< >
(Dinfo / [FBen iz Seitu, T Mau.  GEN. INFOSOFT [DRec.... ElVor.... @ Layer E3Links. ) His.
a3l o | | &E=H Bl 4 v @BsHE
Dracken Sie FL, um Hilfe zu ethahen. w3 |11 UF/NUM RF|

M Die Formularverwaltung

Der Gesetzgeber verlangt, dass ein Beleg in seiner
urspringlichen Form mit Firmenlogo usw. reproduziert
werden muss. Das eASys-Modul unterstltzt

diese Anforderung durch die Moglichkeit zur
Formularhinterlegung. Die Ausgangsrechnung wird
beispielsweise mit einem Rechnungsformular angezeigt
und gedruckt. eA-COLD unterstitzt hier unterschiedliche
Formulare fur die erste Seite, Folgeseiten sowie
Vorder- und Ruckseiten. Formulare werden z.B. per
Scanner oder per Dateilibernahme erfasst und dem
Archiv zugeordnet. Bei der Anzeige auf dem Bildschirm
oder der Druckausgabe wird das Image des Formulars
mit den Daten der Druckdatei gemischt und gleichzeitig
ausgegeben.

B Was geschieht bei einem Formularwechsel?

Es kommt vor, dass irgendwann ein neues Formular
bendtigt wird, weil beispielweise die

Anschrift oder die Bankverbindung sich andert.

Die Erfassung eines neuen Formulars kann jederzeit
vorgenommen werden. Ab dem Zeitpunkt

der Neudefinition wird dann das neue Formular
verwendet. Bei der Anzeige alterer Dokumente,

die noch auf dem alten Formular basierten, wird
weiterhin das alte Formular herangezogen.

B Komfortable Dateniibernahme

eA-COLD bietet neben der manuellen Anwahl

der Datentibernahme die Moglichkeit eine
Archivibernahme automatisch zu steuern. Mit dem
eASys-Scheduler definiert man — vergleichbar

zu einer Batch-Verarbeitung — sogenannte Script-
Dateien, die Steuerungsbefehle flr die automatische
Archivibernahme enthalten. Sie definieren

das gewtiinschte Archiv und den Namen incl.

dem Pfad der zu Gbernehmenden Datei. Nun

kann man den Scheduler starten. Die Datentubernahme
erfolgt vollautomatisch und zu gewiinschter

Zeit. Alle Aktionen des Systems werden protokolliert,
um jederzeit eine Kontrolle Uber die ordnungsgemaie
Archivierung der Drucklisten zu ermdglichen.
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